                                                                                 ЗАТВЕРДЖУЮ:

                                                                     Міський голова 

                                                                      _____________ І.В. Матюха
                                                                                          М.П. _____________ 2013 року

         Інформаційна картка адміністративної послуги

(у разі, якщо послуга надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги)

Присвоєння (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна 
(назва адміністративної послуги)

                              __Корюківська міська рада_____________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Вул. Бульварна, 6, м. Корюківка, 

Чернігівська обл., Україна, 15300

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок-п’ятниця:

з 8.00 год. до 17.00 год.,

перерва: з 13.00 год. до 14.00 год..

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел./факс 0 4657 21476 (приймальня), 

0 4657 21379 (видача довідок),

mistosov@cg.ukrtel.net,

www.koryukivka-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України


	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 № 280/97-ВР (ст. 37),  «Про регулювання містобудівної діяльності» (ст. 39)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	(назва, дата та номер, пункт)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	(назва, дата та номер, пункт)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	(назва, дата та номер, пункт)

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Нове будівництво, подвійна нумерація, поділ об’єкта нерухомого майна на окремі частини

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для присвоєння адреси новозбудованому об’єкту:

письмова заява, копія паспорта заявника, декларація про прийняття об’єкта в експлуатацію, документ, який засвідчує право володіння чи користування земельною ділянкою, або рішення про відведення земельної ділянки для будівництва,
копія технічного паспорта на будинок, завірена БТІ.

Для зміни (уточнення) адреси: письмова заява, копія паспорта заявника, правовстановлюючий документ на об’єкт нерухомого майна, документ, який засвідчує право володіння чи користування земельною ділянкою, або рішення про відведення земельної ділянки для будівництва.

На об’єкти нерухомого майна, які входять у склад домоволодіння (проведення поділу або виділу часток):

письмова заява, копія паспорта заявника, правовстановлюючі документи, технічний паспорт на домоволодіння та витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно,
копія нотаріально завіреної заяви-згоди співвласників домоволодіння на поділ часток у будинку на два самостійних об’єкти, документ на право власності чи користування земельною ділянкою або рішення про відведення земельної ділянки для будівництва, копія висновку БТІ щодо технічної можливості поділу (виділу) в натурі частки з об’єкта нерухомого майна.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно


	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу


	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги


	30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	Надання неповного пакету документів, необхідних для винесення рішення, виявлення в поданих документах недостовірної інформації, неправильно оформлені документи (незаповнені або заповнені частково).

	14.
	Порядок оскарження у разі відмови надання послуги
	Оскарження до суду в порядку, встановленому чинним законодавством

	15.
	Результат надання адміністративної послуги


	Копія рішення про присвоєння (уточнення) адреси об’єкту нерухомого майна

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)


	Особисто або поштою

	17.
	Примітка


	


                                                                                 ЗАТВЕРДЖУЮ:
                                                                     Міський голова 

                                                                      _____________ І.В. Матюха
                                                                                          М.П. _____________ 2013 року

                                              ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Технологічна картка № 24
	Присвоєння (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна 

	


 (назва послуги)
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова

особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В,У,П,3)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Спеціаліст ЗВ
	В
	У день звернення

	2
	Візування заяви 
	Міський голова або

особа, яка виконує його повноваження
	В
	Протягом 1-2 днів

	3
	Передача пакету документів виконавцю для опрацювання і підготовки проекту рішення
	Спеціаліст ЗВ
	В
	Протягом 1-2 днів

	4
	Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавчих актів України
	Керуюча справами /секретар/ виконкому
	В
	Протягом 2-3 днів

	5 
	Подання запиту до Реєстраційної служби про наявність в Єдиному державному реєстрі об’єктів, зареєстрованих за вказаною адресою (з метою уникнення подвійної нумерації)
	Керуюча справами /секретар/ виконкому
	В
	Протягом 2-4 днів

	6
	Виїзд на місце з метою обстеження фактичного розташування об’єкта
	Керуюча справами /секретар/ виконкому
	В
	Протягом 2-3 днів

	7
	Підготовка проекту рішення виконкому міської ради
	Керуюча справами /секретар/ виконкому
	В
	Протягом 3 днів

	8
	Узгодження проекту рішення 
	Керуюча справами /секретар/ виконкому
	В
	Протягом 2 днів 

	9
	Винесення проекту рішення на розгляд виконавчого комітету міської ради, його затвердження 
	Керуюча справами /секретар/ виконкому,

виконавчий комітет
	В
	Протягом 1 дня

	10
	Підписання рішення 
	Міський голова або

особа, яка виконує його повноваження
	В
	Протягом 7 днів

	11
	Підготовка копій (витягів із рішень) рішень виконавчого комітету
	Керуюча справами /секретар/ виконкому,

виконавчий комітет
	В
	Протягом 2 днів

	12
	Видача копії (витягу із рішення) рішення заявнику
	Спеціаліст ЗВ
	В
	З 30 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


         Виконавчому комітету 

                                                                  Корюківської міської ради
                                                                        ___________________________________
                                                                              (прізвище, ім.’я, по батькові повністю)

                                                                                              ______________________________________________
                                                                        що проживає за адресою:____________
вул. ________________б.____, кв.____  

телефон: _________________________
                                                           ЗАЯВА
                      
     У зв’язку з закінченням будівництва та введенням в експлуатацію житлового будинку з господарськими будівлями та спорудами прошу присвоїти зазначеному будинку поштову адресу: ________________________

__________________________________________________________________

_________________                                                             ____________________

            Дата                                                                                        Підпис

                                                                  Виконавчому комітету 

                                                                  Корюківської міської ради
                                                                        ___________________________________
                                                                              (прізвище, ім.’я, по батькові повністю)

                                                                                              ______________________________________________
                                                                        що проживає за адресою:____________
вул. ________________б.____, кв.____  

телефон: _________________________
                                                           ЗАЯВА
                      
     Прошу присвоїти житловому будинку з господарськими будівлями, розташованому за адресою:__________________________________________,

який належить мені на підставі _______________________________________
від_______________, реєстраційний № ________, поштову адресу: _________

________________________________ у зв’язку з розташуванням за вказаною адресою двох житлових будинків (у зв’язку зі зміною нумерації).

_________________                                                             ____________________

            Дата                                                                                        Підпис

