
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 

Корюківської міської ради  

від 14 листопада 2017 року № 435 

 

 

 
ПОРЯДОК 

розгляду звернень громадян виконавчим комітетом 

Корюківської міської ради 

  
1. Основною формою роботи виконавчого комітету є його засідання, що 

забезпечує колегіальне обговорення задач і ухвалення рішень по їх виконанню. 

Планові засідання виконавчого комітету міської ради проводяться, як 

правило, четвертого вівторка кожного місяця. 

 

2. Розгляд звернень та підготовка проектів рішень здійснюються 

виконавчим апаратом міської ради. До підготовки проекту рішення можуть бути 

залучені фахівці з даного питання. Відповідальність за підготовку несе посадова 

особа виконавчого апарату, на яку, відповідно до резолюції, покладено 

організацію проекту рішення. 

 

3. На чергове засідання готуються проекти рішень виконавчого комітету за 

результатами розгляду тих звернень громадян, що надійшли до виконкому з 

моменту проведення попереднього засідання і не пізніше, ніж за три дні до 

проведення чергового засідання виконкому. Звернення, зареєстровані пізніше 

вказаного періоду, виносяться для розгляду на  наступне засідання виконавчого 

комітету.  

 

4. Якщо звернення вимагає додаткового вивчення, про це повідомляється 

заявникові із зазначенням необхідного терміну для  його розгляду.  

 

5. Рішення приймаються  на засіданні виконавчого комітету більшістю 

голосів від загального складу комітету. 

 

6. Оформлення рішень виконавчого комітету і затвердження їх міським 

головою триває протягом 10 днів з дня проведення засідання. 

 

7. Видача копій рішень виконкому міської ради громадянам здійснюється 

після підписання цих рішень міським головою. 

 

Керуючий справами (секретар) виконкому                              З.Ю. Пономаренко  

 


